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1  Son altı ay içinde çekilmiş iki (2) adet biyometrik fotoğraf  
2  T.C. Kimlik kartı fotokopisi 

3 

 Eksiksiz şekilde doldurulmuş üç (3) adet sözleşme 

a) 18 yaş altındaki öğrencinin sözleşmesini imzalayacak kişiler: 
Veli – İşletme yetkilisi (kaşeli) – Okul müdürü (mühürlü) 

b) 18 yaş üstündeki öğrencinin söyleşmesini imzalayacak kişiler:  
Öğrenci – İşletme yetkilisi (kaşeli) – Okul müdürü (mühürlü) 
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 Ustalık Belgesi 

Lisans Diploması 
Ön Lisans Diploması 
İş Yeri Açma Belgesi 

Belgelerinden sadece bir tanesi yeterlidir. 

İşyerinde çalışan kişiye ait olmalıdır. 
  Usta Öğreticilik Belgesi Öğrencinin takibini yapacak kişiye ait ustalık belgesine sahip kişiye ait 
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 İşletme sahibinin usta öğreticilik belgesi yoksa usta öğretici belgesi bulunan ve işletmede 

çalışan bir kişinin son aya ait sigorta hizmet belgesi,  

6 
 En son mezun olunan (en az ortaokul ) veya eğitim görülen okuldan alınan öğrenim belgesinin 

aslı ve fotokopisi (mühürlü ve imzalı) 
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Sağlık raporu  

Sağlık Kurulu Raporunu Alabileceğiniz Yerlerden Bazıları 
1. OSGB Ortak Sağlık Güvenlik Birimi işyeri hekiminden 

2. Verem Savaş Dispanseri işyeri hekiminden 

3. Burverta OSGB Verem Savaş Derneğinden 
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 12. Sınıf Ustalık Eğitimine kayıt yaptırmak isteyen öğrenciler yukarıdaki belgelerin yanında Kalfalık 

Belgesinin aslı ve fotokopisi 

 

 

  

DİĞER AÇIKLAMALAR 

1. Ön kaydı yapılan öğrencinin bir işletmeyle sözleşme imzalama süresi en fazla iki aydır. Bu süre bittiği 
halde sözleşmesi bulunmayan öğrencinin kaydı silinir. (OÖKY – 22-2) 

2. Son kayıt tarihi her yılın son günü (31 Aralık) olarak yönetmelikle belirlenmiştir. 
3. Normal lise mezunu olup mesleki eğitim merkezine kaydolmak isteyen öğrenciler 11.sınıfa 

kaydolurlar. Bu öğrenciler genel kültür derslerinden muaf sayılırlar ve sadece mesleki derslere 
katılırlar. Fakat kalfalık sınavına girebilecek adayların kaydı yapılmaz. (OÖKY – 22-2) 

4. Kalfalık belgesi bulunan adayların kayıtları doğrudan 12.sınıfa yapılır.  
5. Kayıtlı öğrenci haftanın en az bir günü okulda teorik derse katılır. Devam zorunluluğu vardır. Bir yıl 

içinde izin-rapor-özürsüz tüm devamsızlıklar 6 günü geçemez. Okulun resmi programları ve eğitimle 
ilgili faaliyetler devamsızlık olarak değerlendirilmez. 

6. Diğer liselerin tabi olduğu disiplin kuralları geçerlidir.  
7. Keyfi olarak işletme değişikliği yapılamaz.  

  

 

 

 

T.C. 

OSMANGAZİ KAYMAKAMLIĞI 
OSMANGAZİ MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ 

 

KAYIT EVRAK LİSTESİ VE AÇIKLAMALAR 
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Devlet Katkısından Kimler Yararlanır? 

Kimler Yararlanmaz? 

 

Devlet katkısı kime ödenir? 

Devlet katkısı mesleki eğitim merkezine kayıtlı öğrencinin uygulama eğitimi aldığı işletmeye ödenir. 
 

Devlet katkısı öğrenci maaşı mıdır? 

Öğrenci maaşı değildir. Öğrenci maaşını işletme öğrencinin banka hesabı kanalıyla öğrenciye öder.  
 

Devlet katkısının miktarı nedir? 

9-10-11.sınıflar için en fazla asgari ücretin %30’u 12.sınıflar için asgari ücretin en fazla %50’si kadardır.  
 

İşletmede eğitim göre öğrenciye işletme ne kadar maaş ödemesi yapar? 

9-10-11.sınıflar için en az asgari ücretin %30’u 12.sınıflar için asgari ücretin en az %50’si kadardır.  
 

Devlet katkısından kaç defa yararlanılabilir? 

Öğrencinin kaydolduğu daldan dolayı kayıt süresince işletmeye devlet katkısı ödenir. Öğrenci mezun olduktan sonra 
farklı bir alandan kayıt yaptırdığı zaman devlet katkısı ödemesi yapılmaz. 
 

Öğrenciye ödemesi gereken maaşı işletme en geç ne zaman öğrencinin hesabına yatırır? 

İşletmeler, öğrenciye sözleşme gereği ödenmesi gereken ücreti her ayın sekizinci gününe kadar öğrencinin banka 
hesabına öder ve dekont okula teslim edilir.   

 

Devlet katkısından kimler yararlanamaz? 

1. İŞKUR tarafından Aktif İşgücü Hizmetlerinin Yürütülmesine İlişkin Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik 
kapsamında düzenlenen kurs veya programlardan daha önce yararlanmış ve/veya yararlanmakta olan kişilere 
Devlet katkısı ödemesi yapılmaz. 

2. Her öğrenci Devlet katkısından bir defaya mahsus yararlandırılır. 
3. Milli Eğitim Bakanlığı Önceki Öğrenmelerin Tanınması, Denklik ve Ölçme Değerlendirme İşlemleri İle İlgili Usul ve 

Esaslara İlişkin Yönerge kapsamında mesleğinde ustalık belgesi alabilecek durumda olup mesleki eğitim merkezi 
programlarına kayıt olanlara Devlet katkısı ödemesi yapılmaz. 

4. Kayıt olmak istediği meslek alan/dalından diploması, ustalık belgesi, iş yeri açma belgesi, 4 üncü seviye veya üstü 
MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi, 4 üncü seviye veya en az 756 saat kurs bitirme belgesine sahip olanlara Devlet 
katkısı ödemesi yapılmaz. 

5. Ustalık telafi programında kayıtlı olduğu meslek dalında eğitimi yarıda bırakıp başka bir meslek dalından tekrar 
kaydolan öğrenciler için toplamda ustalık telafi eğitimi süresinden fazla devlet katkısı ödenmez. 

6. Kanunlara göre belirlenmiş olan yaş ve çalışma süresini tamamlayarak aylık bağlanmış olanlar (emekliler) için 
3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanununun geçici 12 nci maddesindeki Devlet katkısı hükümleri uygulanmaz. 

7. 5510 sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanununun 4 üncü maddesinin birinci fıkrasının ( a ), (b) ve 
( c) bentleri ile ek 6 ncı maddesi ve ek 9 uncu maddesinin birinci fıkrası kapsamında son üç yıl içerisinde süreye 
bağlı olmaksızın sigortalı olup ustalık telafi programlarına kayıt olanlara Devlet katkısı ödemesi yapılmaz. 

8. Önlisans, lisans ve lisansüstü bir programdan mezun olanlara Devlet katkısı ödemesi yapılmaz.  
9. Ustalık telafi programları öğrencilerine ödenmesi gereken ücreti her ayın sekizinci gününe kadar öğrencinin 

banka hesabına yatırdığını belgeleyen evrakı bir sonraki ayın sekizine kadar beyan etmeyen işletmelere o aylara 
ait Devlet katkısı ödemesi yapılmaz.  

10. 3308 sayılı Mesleki Eğitim Kanununun 18 inci maddesi kapsamında eğitim birimi oluşturmayan işletmelere 
Devlet katkısı ödemesi yapılmaz.  

11. Devamsızlığı olan, hastalık izninde (raporlu) olan öğrencilerin bu günlere karşılık gelen ücretleri ödenmez. 
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